
 

Literaturliste AIVF – Modul 5 Sozialwissenschaftliche 
Grundlagen des Verwaltungshandelns 

LERNTECHNIKEN STUDIUM 
  
EBOOKS 
 
proquest 
Tuhls: Wissenschaftliche Arbeiten schreiben mit Microsoft Office Word 365, 2019, 2016, 2013, 2010: 
das umfassende Praxis-Handbuch – 2019  
https://ebookcentral.proquest.com/lib/hsbund/detail.action?docID=5632236 
 
proquest 
Nünning: Schlüsselkompetenzen: Qualifikationen für Studium und Beruf – 2008 
https://ebookcentral.proquest.com/lib/hsbund/detail.action?docID=4345032 
 
proquest 
Pospiech: Duden Ratgeber - Wie schreibt man wissenschaftliche Arbeiten? – 2. Auflage 2017 
https://ebookcentral.proquest.com/lib/hsbund/detail.action?docID=5107837 
 
proquest 
Klein: Wissenschaftliche Arbeiten schreiben: Ganz einfach und Schritt für Schritt zur erfolgreichen 
Bachelor- und Masterarbeit. Praktischer Leitfaden mit über 100 Software-Tipps inkl. KI-Tools – 3. 
Auflage 2023 
https://ebookcentral.proquest.com/lib/hsbund/detail.action?docID=7278597  
 
proquest 
Heister: Studieren mit Erfolg: Wissenschaftliches Arbeiten für Wirtschaftswissenschaftler 
– 2. Auflage 2011 
https://ebookcentral.proquest.com/lib/hsbund/detail.action?docID=1402599 
 
proquest 
Träger: Zitieren 2.0: elektronische Quellen und Projektmaterialien richtig zitieren  
– 2. Auflage 2018  
https://ebookcentral.proquest.com/lib/hsbund/detail.action?docID=5431638 
 
proquest 
Bazhin: Lernen lernen in Studium & Weiterbildung: Schlüsselkompetenzen und Lernmethoden für 
den persönlichen Erfolg – 2. Auflage 2024 
https://ebookcentral.proquest.com/lib/hsbund/detail.action?docID=7413116  
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BÜCHER 
 
ALB 88(6)  
Esselborn-Krumbiegel: Von der Idee zum Text: eine Anleitung zum wissenschaftlichen Schreiben – 6. 
Auflage 2022 
 
ALA 10(2) 
Voss: Studi-Coach: Studieren für Anfänger: Ein Ratgeber für alle – 2. Auflage 2015 
 
ALA 11(8) 
Rost: Lern- und Arbeitstechniken für das Studium – 8. Auflage 2018 
 
ALA 15 
Bazhin: Lernen lernen in Studium & Weiterbildung: Schlüsselkompetenzen und Lernmethoden für 
den persönlichen Erfolg – 2017 
 
ALB 125(2) 
Franck: Handbuch Wissenschaftliches Schreiben: eine Anleitung von A bis Z – 2. Auflage 2022 
 
ALC 6(16) 
Franck: Die Technik wissenschaftlichen Arbeitens : Eine praktische Anleitung – 16. Auflage 2011  
 
ALC 45(5) 
Koeder: Studienmethodik: Selbstmanagement für Studienanfänger – 5. Auflage 2012 
 
ALC 56(10) 
Stickel-Wolf & Wolf: Wissenschaftliches Arbeiten und Lerntechniken: Erfolgreich studieren - gewusst 
wie! – 10. Auflage 2022 
 
ALC 68(3) 
Kruse: Lesen und Schreiben: der richtige Umgang mit Texten im Studium – 3. Auflage 2018 
 
ALC 74(2) 
Boeglin: Wissenschaftlich arbeiten Schritt für Schritt: gelassen und effektiv studieren – 2. Auflage 
2012 
 
ALG 36(3) 
Hofmann & Löhle: Erfolgreich Lernen: Effiziente Lern- und Arbeitsstrategien für Schule, Studium und 
Beruf – 3. Auflage 2016 
 



 
ALG 50 
Cortolezis: Ein geniales Studium: Schneller lesen, aktiv lernen, Ziele erreichen – 2012  
 
ALG 52(2) 
Bastian & Groß-Mlynek: Lerntechniken und Wissensmanagement: Wissen erwerben, speichern und 
verwerten Autoren – 2. Auflage 2018 
 
ALG 53(6) bestellt 
Klenke: Studieren kann man lernen: Mit weniger Mühe zu mehr Erfolg – 6., Auflage 2024 
 
ALG 54(3) 
Buzan: Speed Reading: schneller lesen, mehr verstehen, besser behalten – 3. Auflage 2018 
 
ALG 62(2) 
Lehner: Viel Stoff - schnell gelernt: Prüfungen optimal vorbereiten – 2. Auflage 2018 
 
ALG 64(2) 
Ebbert: Effektiver Lernen für Dummies – 2. Auflage 2018 
 
NXY 8(3) 
Beller: Empirisch forschen lernen: Konzepte, Methoden, Fallbeispiele, Tipps – 3. Auflage 2016 
 
ALB 121(3) 
Träger: Zitieren 2.0: elektronische Quellen und Projektmaterialien richtig zitieren  
– 3. Auflage 2022 
 
SOZIOLOGIE/PSYCHOLOGIE 
 
EBOOKS 
 
proquest 
Hellmann & Hollmann: Führungskompetenz in der öffentlichen Verwaltung: Motivation, Teamleitung 
und Bürgerbeteiligung – 2017 
https://ebookcentral.proquest.com/lib/hsbund/detail.action?docID=4925639  
 
proquest 
Rosenstiel & Nerdinger: Grundlagen der Organisationspsychologie: Basiswissen und 
Anwendungshinweise – 7. Auflage 2011 
https://ebookcentral.proquest.com/lib/hsbund/detail.action?docID=1402648  
 
proquest 
Cash: Psychologie für Dummies – 4. Auflage 2018 
https://ebookcentral.proquest.com/lib/hsbund/detail.action?docID=5448167  
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proquest 
Litzcke/Schuh/Pletke: Stress, Mobbing und Burn-Out am Arbeitsplatz: Umgang mit Leistungsdruck, 
Belastungen im Beruf meistern, mit Fragebögen, Checklisten, Übungen – 6. Auflage 2013 
https://ebookcentral.proquest.com/lib/hsbund/detail.action?docID=1082441  
 
proquest 
Kleinhenz: Die dunkle Seite der Macht: eine Typologie von Führung – 2016 
https://ebookcentral.proquest.com/lib/hsbund/detail.action?docID=4337445  
 
proquest 
Wastian/Braumandl/Rosenstiel/West:  Angewandte Psychologie für das Projektmanagement : ein 
Praxisbuch für die erfolgreiche Projektleitung – 3. Auflage 2017 
https://ebookcentral.proquest.com/lib/hsbund/detail.action?docID=5123090   
 
proquest 
Werther: Einführung in Feedbackinstrumente in Organisationen: vom 360°-Feedback bis hin zur 
Mitarbeiterbefragung – 2015 
https://ebookcentral.proquest.com/lib/hsbund/detail.action?docID=3563265  
 
BÜCHER 

 
NXV 40(4)-3 
Korte & Schäfers: Einführungskurs Soziologie  
3. Einführung in soziologische Theorien der Gegenwart – 4. Auflage 1997 
 
HQL 2(21) 
Gerrig: Psychologie – 21. Auflage 2018 
 
HQN 31(4) 
Slater: Von Menschen und Ratten: die berühmten Experimente der Psychologie – 4. Auflage 2013 
 
HWK 120 
Halla-Heißen & Saremba: Sozialwissenschaftliche Grundlagen des beruflichen Handelns : Handeln in 
Organisationen und öffentlichen Verwaltungen – 2017 
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	ALC 68(3) Kruse: Lesen und Schreiben: der richtige Umgang mit Texten im Studium – 3. Auflage 2018

